POWIATOWY   URZĄD   PRACY   w   KARTUZACH

83-300 Kartuzy ul. Mściwoja II 4    tel. (0-58)681-46-50  fax (0-58)681-42-19
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Do wniosku należy dołączyć załączniki:

1) Kserokopię zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub  aktualny wypis z rejestru sądowego;

2) Kserokopię zaświadczenia o nadaniu nr REGON i NIP;

3) Deklarację ZUS P DRA i ZUS P RCX za ostatni miesiąc;

4) Bilans oraz rachunek zysków i strat za ostatnie dwa lata obrotowe (w przypadku pracodawcy działającego przez okres krótszy należy  przedstawić dokumenty za okres co najmniej 12 miesięcy) w przypadku podmiotów sporządzających bilans, 

* w pozostałych przypadkach – roczne rozliczenie podatkowe za ostatnie dwa lata, wraz z dowodem przyjęcia przez urząd skarbowy lub poświadczone przez audytora albo z dowodem nadania do urzędu skarbowego,

5) Aktualne zaświadczenie z banku o posiadanych środkach finansowych, obrotach na rachunku za ostatni rok, zdolności kredytowej, ewentualnym zadłużeniu i prawnej formie zabezpieczenia oraz lokatach terminowych.

6) Oświadczenie o pomocy de minimis otrzymanej w okresie obejmującym bieżący rok kalendarzowy i poprzedzające go dwa lata kalendarzowe wraz z zaświadczeniami o otrzymanej pomocy de minimis. 
7) Zaświadczenie o otrzymywanych przez poręczycieli wynagrodzeniach lub dochodach osób prowadzących działalność gospodarczą.                       

W przypadku wskazania poręczyciela, który prowadzi własną działalność gospodarczą należy dostarczyć:

· zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,  

· zaświadczenia o nadaniu nr REGON i NIP, 

· PIT z ostatniego miesiąca bądź roczny (gdy osoba rozlicza się w formie ryczałtu należy spisać oświadczenie o wysokości osiągniętego miesięcznego dochodu           z tytułu prowadzenia działalności), 

· oświadczenie o niezaleganiu z płatnościami wobec ZUS-u i US.

8) Zgłoszenie oferty pracy/wolnego miejsca zatrudnienia, 

9) Formularz  informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis               
10) Oświadczenie dot. obowiązku składania sprawozdań finansowych wraz                     z   wymaganymi dokumentami.
Uwaga: Wszystkie załączone przez Państwa kopie dokumentów muszą być potwierdzone „za zgodność z oryginałem” (pieczęć firmowa, pieczęć imienna, podpis).
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